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1 Geeignete Ansichten einrichten 
• AUFGABENBEREICH: FORMATVORLAGEN 

• AUFGABENBEREICH: AXESWORD - ROLLENZUORDNUNGEN 

• AUFGABENBEREICH: NAVIGATION 

• Absatzmarken anzeigen 



 11 Tipps zum effizienten Arbeiten mit axesWord® 

Seite 3 

2 Menü in axesWord 

2.1 Über Aufgabenbereich: axesWord - Rollenzuordnungen 

• Möglich für folgende Elemente Bilder, Tabellen, Textrahmen, Kopf- und Fußzeile  

• Gilt nur für das Element, das im Dokument markiert ist 

2.2 Über Dialogfenster: Dokumenteinstellungen 

• Möglich für alle Absatzformatvorlagen im Dokument, um eine bestimmte Rolle 
und damit einen bestimmten Tag-Export zuzuweisen 

• Einstellungen für die Ansicht beim Öffnen für das PDF-Dokument 

2.3 Schaltfläche: PDF exportieren 

Für den Export von PDF/UA-konformen PDF-Dokumenten 



 11 Tipps zum effizienten Arbeiten mit axesWord® 

Seite 4 

3 Tag-Export für benutzerdefinierte 
Formatvorlagen 

Möglichkeiten, für die Festlegung des Tag-Exports: 

• DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN festlegen: REGISTERKARTE: 
AXESWORD → SCHALTFLÄCHE: DOKUMENTEINSTELLUNGEN → gewünschte 
Formatvorlage auswählen → gewünschte Rolle auswählen und weiter bei den 
erscheinenden Optionen 

oder 

• Für Überschriften und Fließtext bei den Absatz-Optionen die Gliederungsebene 
richtig einstellen 

oder 

• Formatvorlage basiert auf korrekt einstellen 
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4 Listen und Listenfortsetzung 
• Listeneintrag Ebene 1 

Listenfortsetzung  

– Listeneintrag Ebene 2 

Listenfortsetzung 2 

• Listeneintrag Ebene 1 

Listenfortsetzung  

DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN festlegen: REGISTERKARTE: AXESWORD 
→ SCHALTFLÄCHE: DOKUMENTEINSTELLUNGEN → Formatvorlage Listenfortsetzung 
auswählen → Rolle „Listenfortsetzung“ auswählen Gliederungsebene 1 → 
Formatvorlage Listenfortsetzung 2 auswählen → Rolle „Listenfortsetzung“ auswählen 
Gliederungsebene 2 
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5 Fußnoten 
Lorem ipsum1 dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod 
tempor invid-unt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero 
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. 

Verwenden Sie die Fußnoten-Funktion von Word, axesWord kümmert sich um den 
Rest.  

 
1 Fußnotentext 
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6 Einfache Datentabellen 
• Zeilen- und/oder Spaltenüberschriften definieren 

• Rollenzuordnungen für Zeilen- und/oder Spaltenüberschriften im 
DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN festlegen: REGISTERKARTE: 
AXESWORD → SCHALTFLÄCHE: DOKUMENTEINSTELLUNGEN → Formatvorlage 
Spaltenüberschrift auswählen → Rolle „Kopfzelle (einfache Tabelle) → 
Geltungsbereich Spalte → Formatvorlage Zeilenüberschrift auswählen → Rolle 
„Kopfzelle (einfache Tabelle) → Geltungsbereich Zeile 

 

Spaltenüberschrift Spaltenüberschrift Spaltenüberschrift 

Zeilenüberschrift Datenzelle Datenzelle 

Zeilenüberschrift Datenzelle Datenzelle 
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7 Layout-Tabellen 

9 8 7 

6 5 4 

3 2 1 

 

• Rollenzuordnung im AUFGABENBEREICH: AXESWORD - ROLLENZUORDNUNGEN 
vornehmen 

• Leserichtung definieren – Ziel ist es, die Ziffern in der Reihenfolge von 1 bis 9 
auszugeben 
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8 Tabelle als Definitionsliste 
• Bei zweispaltigen Tabellen möglich 

• Geeignet für Abkürzungsverzeichnis oder Glossar 

A A-Definition 
B B-Definition 
C C-Definition 

 

Rollenzuordnung im AUFGABENBEREICH: AXESWORD - ROLLENZUORDNUNGEN 
vornehmen. 
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9 Formeln 
• Formel als Bild einfügen  

• Rollenzuordnung im AUFGABENBEREICH: AXESWORD - ROLLENZUORDNUNGEN 
vornehmen 

• Alternativtext für die Formel 
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10 Kopf- und Fußzeile 
• Doppelklick in den Bereich der Kopf- bzw. Fußzeile 

• Rollenzuordnung im AUFGABENBEREICH: AXESWORD - ROLLENZUORDNUNGEN 
vornehmen: 

– Automatisch 

– Abschnittsanfang 

– Abschnittsende 

– Artefakt 
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11 Zitat 

"Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam 
nonumy eirmod tempor invid-unt ut labore et dolore magna aliquyam 

erat, sed diam voluptua." 

• Absatzformatvorlage für gewünschtes Layout definieren oder auswählen 

• Rollenzuordnung der Formatvorlage "Blockzitat" 
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Zusätzliche Informationen 
• Quick Start Guide: https://www.axes4.com/de/produkte-

services/axesword/axesword-anleitungen  

• Support-Plattform: https://support.axes4.com/hc/de/categories/7371769025042  

https://www.axes4.com/de/produkte-services/axesword/axesword-anleitungen
https://www.axes4.com/de/produkte-services/axesword/axesword-anleitungen
https://support.axes4.com/hc/de/categories/7371769025042
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